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ADSE Direta

A ADSE Direta, em www.adse.pt, assegura um relacionamento online que garante a
seguranga dos dados e a privacidade dos utilizadores.

cde

Instituto Publico

de Gestédo Participada

Institucional Beneficidarios Rede ADSE Reembolsos Empregadores Comunicagdo Contactos ADSE Direta

Beneficidrios

Rede

Empregadores

PARA A VIDA

‘ODA

Deposite na ADSE confianga
para cuidar da sua saude

SABER MAIS

O acesso a ADSE Direta € suportado pelo sistema de autenticacdo do contribuinte, da
responsabilidade da AT - Autoridade Tributaria e Aduaneira em que:

1. Numa primeira fase, o utilizador é remetido para o site acesso.gov.pt, onde devera
introduzir o NIF/NIPC e a senha atribuida para acesso ao portal das Financgas.

2. Na 2.2 fase é encaminhado para o nosso portal onde, no caso dos prestadores

convencionados, devera premir apenas o botédo (ndo preenchendo o campo
em branco).
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3 ADSE DIRETA Bem-vindo

Para aceder aos servigos, confirme o seu ndmero de identificacio na ADSE:

Beneficidrio: digite o n2 que consta do cartdo.
Entidade empregadora: introduza o cédigo de identificagSo da entidade.

Prestador convencionado: cligue apenas em "Verificar”, deixando o campo em branco.
]


http://www.adse.pt/
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Servigos Disponiveis

A ADSE DIRETA disponibiliza aos prestadores da Rede, um conjunto de servigos que lhes
permite manter uma relagdo segura com a ADSE de um modo confortavel e rapido, sem
constrangimentos de horarios.

{JADSE Direta

Prestador: | Fechar Sess3o

Atendimento Online

Consultar Dados de Prestador

Gestdo da Convencao

Consultar Situagdo do Beneficiario

Pedir Autorizagbes Previas [ Informagces Previas

Declaragdes

Transferéncia Eletronica de Faturagdo

Faturacdo Online

Conta-Corrente

Permisstes de Acesso a Sub-Utilizadores

® 000 0600
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Atendimento Online
Formule aqui os seus pedidos de esclarecimento.

Escolha das opgbes a que melhor se adeque a sua situagdo e enquadre o assunto que
pretende esclarecer num dos temas disponiveis.

ﬂi"w] AREA: Prestadores convencionados

Recomegar

Por favor, indique o assunto ou servico pretendido:

» Convencdes / Esclarecimentos

» Faturacdo - Gestdo de documentos em papel

» Faturacdo Online

» Informacdo clinica / Autorizacfes prévias

» Novas regras e procedimentos para os prestadores da REDE da ADSE
» Regularizacfes - Anuais

» Qutros assuntos

Preencha corretamente o formulario com os dados que melhor se adaptam ao objetivo do
seu contacto. Se necessario, pode anexar um ficheiro com os dados ou documentos que
entender convenientes.

Consultar Dados de Prestador

Nesta opg¢do pode consultar os dados gerais do prestador, os codigos dos locais de
prestacdo (Localizagdo), os atos médicos para os quais tem convencao, por local de
prestacao, e os respetivos valores a pagar pela ADSE e pelo beneficiario.
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ADSE DIRETA

Dapos 6ERAIS DA ENTIDADE
Designagdo
HN? Ident. Fiscal (NIPC) Situagao
Data Inicio Acordo
NISS IBAN
Tabela de Pregos Data Inicic Tabela de Pregos

Pagina Internet

LoCALIZACOES [ ATOS
= CERAL GERAL
001, Meorada

Telefone(s)

eMail

Cuidados de saide convencionados: 2617 / Efectivamente praticados: 610

Céd.  Designacdo Val.ADSE Val.Benef.
000001 CLINICA GERAL 15.51 £.,49 Y
00002 COMSULTA -ANESTESIOLOGIA 20.00 5.00 W
000003 COMSULTA -ANGIOLOGIA E CIRURGIA VASCULAR 20.00 5.00 w
00004 COMSULTA -CARDIOLOGIA 20.00 5.00 W
000006 CONSULTA -CIRURGIA CARDIO-TORACICA 20.00 5.00 w
00007 COMSULTA -CIRURGIA GERAL 20,00 5,00 W
000008 COMSULTA -CIRURGIA MAXILO-FACIAL 20.00 5.00 w
00010 COMSULTA -CIRURGIA PLASTICA E RECONSTRUTIVA E 20.00 5.00

ESTETICA
000011 COMSULTA -DERMATO-VEMEREOLOGIA 20.00 5.00
00016 COMSULTA -GASTROENTEROLOGIA 20.00 5.00 W
000018 COMSULTA -SINECOLOGIA 20.00 5.00 W
00026 COMSULTA -MEDICINA GERAL E FAMILIAR 20.00 5.00 W
000027 COMNSULTA -MEDICINA INTERMNA 20.00 5.00 W -

Gestdo da Convengao

Através da opcao “Gestao da Convengao”, podera proceder a pedidos de alteragdo a
convengao, nomeadamente:

e Dados Gerais (ldentificagdo do Prestador, Representantes Legais, Gestor de
Convengao);

e Locais de Prestagao (Adicionar novo, alterar ou eliminar um existente);

e Licenciamentos/Equipamentos

e Atos Médicos (Associar o desassociar)

e Colaboradores (Adicionar, editar, eliminar).

Para informagdes detalhadas consultar o manual “Pedidos de alteragdes a convencao”,
disponivel no portal da ADSE, em www.adse.pt., na area Rede ADSE, secgdo de
Documentos uteis.


http://www.adse.pt/
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Consultar Situagao do Beneficiario

Apesar da apresentacdo do cartdo de beneficiario da ADSE valido, sera de toda a
conveniéncia que o prestador verifique, através desta funcionalidade, a real situagdo do
beneficiario.

Preencher o campo “N° Beneficiario” ou “Nome” e “Situacdo em”. Carregar em
Pesquisar

Se efetuar a pesquisa por nome, s6 serao apresentados os primeiros 10 resultados, pelo que
convém preencher, também, o campo da data de nascimento, para obter menos resultados.

O campo “Situagdo em” deve ser preenchido com a data em que o cuidado de saude é
prestado.

ﬂ CONSULTA DA SITUACAO DE BENEFICIARIO

N? Beneficiario Mome DataNasc.
Situacdao em =3 * Formato aaaa-mm-dd

Preencha N® ou Nome do Beneficidrio e opcionalmente a Data de Nascimento. Prima [Pesquisar]

Obtém informacao relativamente a:

¢ Direitos (se o beneficiario esta com ou sem direitos), a data de situacao indicada;
e Atos médicos realizados/autorizados sujeitos a limite, a data da pesquisa;
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ﬂ CONSULTA DA SITUACAO DE BENEFICIARIO

N° Beneficiario Mome DataMasc. *
Situacdao em | 2022-05-04 = Nova Pesquisa * Formato aaaa-mm-dd
MNome:

Data de Nascimento: Local Resid. Actual: .

Situacdo em 2022-05-04: Com direitos

Benef, n? Comparticipacdo paga por: ADSE

Tl
[=]
T
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o
(=
o
[

i
=}
il
.
o

Atos médicos realizados ou autorizados sujeitos a limite, a data atual (Regime convencionado)

Ato médico Quant. Quant. Total | Qtd. Max.
realizada autorizada
051555, COROA CERAMICA PURA 1 u 1/8 {em 10 anos)
061852, RESTAURACAD 1 ) 1/12 (em 5 anos)
061555, DESTARTARIZACAD BIMAXILAR 1 i 1/2 {(em 1 ana)
051574, RADIOGRAFIA DENTARIA 2 0 2/18 (em 1 ano)
061877, ORTOPANTOMOGRAFIA 1 0 1/2 {em 1 ana)
Nova Pesquisa

Para efetuar nova pesquisa carregar em

Pedir Autorizag6es Prévias / Informagoes Prévias

De acordo com as regras em vigor nas Tabelas da ADSE para a Rede de Prestadores, é
necessaria a instrugdo de um registo de Informagéo Clinica ou um Pedido de Autorizagao
Prévia para determinados atos médicos.

Devera preencher o formulario. O sistema da ADSE em fung¢ao dos atos registados, validara
se se aplica Registo de Informacao ou Pedido de Autorizacao, esta selegcao é automatica e
nao selecionada pelo Prestador.
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E Registo de informagBes / autorizac8es prévias

Prestador:
Local w Movo pedido | Pesquisar | Pedidos pendentes | Lista de Atos | ICD9 | Disp. Médicos
Movo pedido
Bensficidria Médico responsdvel (NS da ardem) Dzta realiz.(a-#4-0) M2 Ped Anterior
ICDe -1 ICD9 -2
Atos Médicos
Cod. Designacao

E‘ MCDT |_Relatdrio médico |_Faturas DM (cligue para anexar PDF)

Nome contacto E-mail notificagdo Telefone

Obzervagdes

Para informacgdes detalhadas consultar o “Manual de Registo de Informacéao Clinica / Pedidos
de Autorizagao Prévia”, disponivel no portal da ADSE, em www.adse.pt., na area Rede
ADSE, secgao de Documentos uteis.

Declaragoes

E disponibilizada anualmente a certiddo de Rendimentos, onde constam o valor faturado, o
valor pago e respetivas retengdes de IRS efetuadas.

Para obter a certidao basta selecionar o ano pretendido, clicando na respetiva linha, e sera
gerado um documento em PDF.


https://www2.adse.pt/wp-content/uploads/2019/03/ADSE_Manual_autorizacoes_20181207_v02.pdf
https://www2.adse.pt/wp-content/uploads/2019/03/ADSE_Manual_autorizacoes_20181207_v02.pdf
http://www.adse.pt/
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CERTIDOES E DECLARACOES ANUAIS

i
[}

[2021] Certid3o
[2020] Certidso
[2019] Certiddo
[2018] Certidao
[2017] Certid3o
[2016] Certiddo

[2015] Certiddo

¥y ¥ vV Yy ¥y ¥y %Y ¥v

[2014] Certiddo

( Documentos em formate POF TE )

Transferéncia Eletrénica de Faturacao

Na “Transferéncia Eletronica de Faturagao” sao listados todos os ficheiros anteriormente
enviados, podendo ser descarregados em caso de necessidade.

Para transferir um ficheiro carregar, na linha do ficheiro pretendido, em o

O estado da fatura vai sendo alterado, conforme a situagao em que se encontra a faturagao
(ver: Regras, procedimentos e tabelas de precos da rede da ADSE).

A fatura podera passar pelos seguintes estados: Enviado, Em processamento, Processado,
Em validacdo, Em conferéncia, Conferida, Aprovada, Ordem de pagamento, Processada e
Paga.

A faturagao através de ficheiro TED passou a ser inibida para atividade (Data do ato médico)
realizada a partir de 1 de julho de 2018 inclusive.

Faturacao Online

Esta ferramenta permite ao prestador o registo imediato da faturacdo dos atos médicos
prestados aos beneficiarios da ADSE.

As validacdes dos atos e a elegibilidade do beneficiario sao feitas em tempo real.

10
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Com a adocéao desta ferramenta online de validacéo e faturagao, pretende-se dispensar a
remessa em papel dos documentos de copagamento (fatura, faturas-recibo) e respetivos
documentos de suporte (prescricdes médicas, declaragdes, relatérios, etc.).

Também se dispensa o envio fisico da fatura do prestador, sendo o mesmo substituido pelo
envio em suporte digital.

A inser¢cdo de documentos através da plataforma da ADSE Direta estara disponivel por
omissdo para quem nao solicitou credenciais especiais para acesso aos servicos de
integracao aplicacional. Podera ser disponibilizada noutros casos, por solicitacdo expressa
do prestador.

Os prestadores que faturam por servigos de integracéo aplicacional apenas tém acessos de
consulta.

Podera consultar o manual da ferramenta no portal da ADSE, em ww.adse.pt., na area Rede
ADSE, secgao de Documentos uteis.

Conta Corrente do Prestador

E disponibilizado o acesso a uma conta corrente organizada segundo critérios contabilisticos,
permitindo ao prestador acompanhar em tempo real a evolugao da tramitagdo da sua
faturacao;

Em Selecgao: Ano Movimento, pode selecionar apenas ano pretendido ou “Todos”

Tem também a opgao de imprimir em pdf através do link === imprimir &

11



Instituto Publico de Gestao Participada

@ CoNTA-CORRENTE DE PRESTADOR

SELECCAD Ano Movimento: 2022  w Versdao para imprimir E
Total Débito: 2 998 347,32 Total Crédito: 3 223 780.33 Saldo: - 225 433,01
MOVIMENTOS Valores em euros
12
2022-05-02  Factura n2 40589.25  -225433.01
2022-04-23  Regularizagdo automatica - Fact 1238.00 -184 843.76 1|
2022-04-07  Ordem de Pagamento Factura n2 , 46 688.71 -186081.76 [
2022-04-04  Factura n? 5315614  -23277047
2022-03-28  Regularizacdo automatica - Fact 101.25 -179614.33 ‘B
2022-03-15  Regularizagdo automatica _ 714.75 -179715.58 B S
2022-03-10  Crdem de Pagamento Facturan? 46 74551 -180 430.33 [
2022-03-01  Factura n? 475978.06  -227178.84

Apos liquidacao das faturas, que podera ser confirmada pela consulta da conta corrente, o
prestador devera emitir o respetivo recibo e a nota de crédito ou débito caso se justifique.

Na linha referente a ordem de pagamento ou da regularizagado automatica surgira o simbolo

do pdf = . Deve clicar no mesmo para realizar o registo dos documentos contabilisticos.

Preencher os campos n°® documento, n°® série, data e fazer o upload do respetivo documento
contabilistico.

[Y ADSE - Conta-Carrente de Entidades - Trabalho - Microsoft Edge = O X )
(3 https://www.adse.pt/testaut/apps/ccent/Registo2.aspx Ad
ADSE - Conta-corrente de Entidades - Registo de Documentos i

RECIBO [Ordem de Pagamento Factura nf

N2 documento M2 Série Data (zaaz-mm-dd] Valor € Indicar o valor liguide

pago pela ADSE

Seconsrdoumenis | Contimar— ==

12
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Em qualquer altura, caso se justifique, o documento podera ser substituido e os dados
corrigidos.

Para proceder a estas correcdes, devera aceder a respetiva conta-corrente, linha respetiva
de movimento, e selecionar o documento, clicando no simbolo PDF existente no fim da linha,
tal como efetua para o registo do documento contabilistico.

B ADSE - Conta-Corrente de Entidades - Trabalho - Microsoft Edge — O A

(3]  https://www.adse.pt/testaut/apps/ccent/Registo2.aspx A

ADSE - Conta-corrente de Entidades - Registo de Documentos

NOTA DE CREDITO |Regularizacic automética - Fact

N2 documento ME 5érie [ata (zaaz-mm-dd] Valor € |

T e — m Fechar

O ficheiro pdf do documento ndo devera ultrapassar os 200 k por pagina.
A descontinuar.

Na linha referente a ordem de pagamento surgira o simbolo i , deve clicar no mesmo

para gerar e imprimir a folha de pré-registo do recibo, que consiste numa folha com o
cédigo de barras.

Sera gerado um documento em pdf, que é a folha de pré-registo, carregar no link

Irmprirmir

A folha de pré-registo devera ser remetida para a ADSE, a acompanhar o recibo.

Quaisquer movimentos de regularizacédo serao registados na conta corrente do prestador.
Sempre que se verifiquem movimentos deve igualmente proceder ao registo e emissao das
notas de débito ou de crédito a enviar a este Instituto.

13
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Permissoes de Acesso a Sub-utilizadores

Poderao ser criados sub-utilizadores de forma a terem acesso apenas a determinados
Servigos.

Para todos os sub-utilizadores que venham a ser criados e para acesso aos servigos, apos
terem sido criados no portal das financas, tém de ser definidas permissdes especificas, na
ADSE Direta.

O acesso principal de cada uma das entidades tera de definir as permissdes a atribuir da
seguinte forma:

Através da opcao “Permissdes de acesso de sub-utilizadores”, devera selecionar o servigo
que pretende atribuir permissao, indica o n.° do sub-utilizador e clica no botdo “Guardar
permissao”, o n.° do sub-utilizador devera aparecer na coluna dos utilizadores autorizados.

Podera dar acesso servigco a servigo, ou caso pretenda que o sub-utilizador tenha acesso a
todos os servigos, seleciona “Todos os Servigos”.

DEFINIR PERMISSOES (selecione a aplicacdo da lista)

Servigos utilizadores autorizados

Todos 05 servigos

Pedir Autarizactes [ Informacoes Prévias

Conta-Corrente

Atualizar / Propor Locais de Prestacdo

Faturacdo Online

Declaracoes

Tranferéncia Eletronica de Faturacdo

Indigue, separados por virgulas, os sub-utilizadores com acesso a Todos os servicos

Guardar permissio Woltar ao Menu de Servigos

M3o & validada a existéncia efetiva dos sub-utilizadores introduzidos, podendo, no entanto, ser conferida pelo
utilizador principal no Portal das Financas - Gestao de Lilizadores

Caso nao sejam dadas permissodes especificas, na ADSE Direta, o sub-utilizador tem apenas
acesso a “Dados do Prestador” e “Consultar Situagao do Beneficiario”.

14
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Instituto de Protegao e Assisténcia na Doencga, I.P.
Praca de Alvalade, n°. 18 - 1748-001 LISBOA
Telefone: 218 431 881

Envie-nos as suas questdes, criticas ou sugestdes através do “Atendimento Online”,
disponivel no portal da ADSE, em: www.adse.pt



